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      Ředitelka Základní školy a Mateřské školy Osek, okres Beroun, v souladu s § 30 odst. 1, zákona č. 561/ 2004 Sb. o předškolním, základním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen „Školský zákon“) vydává tento školní řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy podle konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole.

Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání 
a školní vzdělávací program
      Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“)
· respektuje přirozená práva a potřeby dítěte
· podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku,
· podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji, 
· podílí se na osvojování základních pravidel chování dítětem,
· podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte,
· vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání,
· napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání,
· poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami,
· vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí.

MŠ spolupracuje se zákonnými zástupci dětí (dále jen rodiči) s cílem vyvíjet aktivity a organizovat činnost ve prospěch rozvoje dítěte před vstupem do základního vzdělání.
      Konkrétní cíle výchovy a vzdělávání jsou podrobně rozpracovány ve Školním vzdělávacím programu.
      Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 školského zákona a řídí se platnými právními předpisy, zejména pak ustanoveními školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (dále jen „vyhláška o MŠ“), v platném znění.

Základní práva a povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání
      Při vzdělávání mají všechny děti práva, která jim zaručuje Listina základních práv a svobod a Úmluva o právech dítěte a práva stanovená školským zákonem.
      Každé přijaté dítě má právo:
· na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v úvodu tohoto řádu, zaručují optimální rozvoj schopností a rozvoj jeho osobnosti.
· na zajištění činností poskytovaných školským zařízením v rozsahu stanoveném 
ve Školském zákoně,
· na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole.
   Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu.

    Povinnosti dětí:
· dodržovat stanovená pravidla společného soužití v MŠ,
· dbát pokynů učitelek a ostatních zaměstnanců školy,
· dodržovat pravidla slušného chování (pozdravit, poděkovat…),
· šetrné zacházet s majetkem a vybavením MŠ (hračky, pomůcky…), 
· dodržovat pravidla hygieny, 
· plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž jsou děti opakovaně seznamovány, a nenosit do MŠ předměty, které mohou ohrozit bezpečnost dětí,
                                                                   
Základní práva a povinnosti zákonných zástupců
Zákonní zástupci dítěte mají právo:
· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí, 
· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání dětí,
· na poradenskou pomoc mateřské školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání dětí,
· zvolit pro povinné předškolní vzdělávání formu individuálního vzdělávání dítěte.

Zákonní zástupci mají povinnost:
· zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy. Předškolní vzdělávání je povinné od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte. Zanedbáváním povinného předškolního vzdělávání dítěte se zákonný zástupce dle § 182a) odst. 1 zákona č.561/2004 Sb. (Školský zákon) dopouští přestupku.
· Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin. Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno.
· na vyzvání zástupkyně ředitelky pro MŠ se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte,
· informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte, vodit děti do mateřské školy zdravé bez zjevných příznaků akutního onemocnění,
· oznamovat mateřské škole údaje o dítěti podle §28 odst. 2 a 3 Školského zákona a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích.
· zajistit vhodné oblečení dětí pro pobyt ve třídě i venku, zajistit bezpečnou a vhodnou obuv – do třídy obuv s pevnou patou.
      Další práva a povinnosti zákonných zástupců při předškolním vzdělávání dětí vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu.

Práva a povinnosti pedagogických pracovníků
Pracovníci školy mají při výkonu své pedagogické činnosti právo 
· na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí nebo zákonných zástupců dětí a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole,
· na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně-pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti,
· doporučit zákonnému zástupci, aby přerušil pobyt dítěte v MŠ v průběhu dne, když se u dítěte projeví viditelný příznak onemocnění,
· přiměřeně věku, vývojovým a individuálním potřebám dítěte řešit projevy nevhodného nebo rizikového chování dítěte; podle povahy situace je projednat se zákonným zástupcem, informovat ředitelku školy a přijmout odpovídající pedagogická opatření směřující k ochraně bezpečí, práv a důstojnosti všech dětí,
· aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy.

Pedagogický pracovník je povinen:
· vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání,
· chránit a respektovat práva dětí,
· chránit bezpečí a zdraví dítěte, a předcházet všem formám rizikového chování ve školských zařízení,
· vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj,
· ve smyslu nařízení ke GDPR (EU) 2016/679 zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím dat, údajů a osobní údajů, zdravotním stavu dětí, osobní údaje, bezpečně ukládat a chránit je před neoprávněným přístupem, nepotřebné údaje vyřazovat,
· poskytovat zákonnému zástupci nezletilého dítěte informace spojené s výchovou a vzděláváním,
· řídit se organizačním řádem školy, směrnicemi a dalšími pokyny ředitelky školy, dodržovat zásady BOZP a PO, dodržovat režim MŠ, náplň práce, pracovní dobu,
· předcházet všem formám rizikového chování ve školách a školských zařízeních, sledovat projevy dětí týkající se šikany, rasismu, xenofobie a sexuálního zneužívání, tyto projevy okamžitě prošetřit, projednat, případně provést o tomto jednání zápis se zák. zástupcem a informovat ředitelku školy o výsledcích tohoto jednání a o opatření proti těmto negativním projevům
  Vzájemné vztahy mezi pedagogickými pracovníky, dětmi a rodiči jsou založeny na základě oboustranné důvěry a otevřenosti, vstřícnosti, porozumění, respektu a ochotě spolupracovat.
  Učitelky školy dávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, 
které bezprostředně souvisí s plněním školského vzdělávacího programu, školského řádu 
a dalších nezbytných organizačních opatření. 
  Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci dbají o dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace.
  Zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a 
veřejnosti ke škole.

Forma a obsah povinného předškolního vzdělávání
      Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, 
do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné.
      Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na státní občany České republiky a občany jiného členského státu Evropské unie, kteří pobývají na území České republiky déle než 90 dnů. Vztahuje se rovněž na jiné cizince oprávněné pobývat na území České republiky trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů a na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany.
      Povinné předškolní vzdělávání se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením. 
      Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních školách
      Rozsah povinného předškolního vzdělávání je stanoven na 4 hodiny denně. V naší mateřské škole je rozsah povinného předškolního vzdělávání stanoven na dobu od 8:00 do 12:00 hodin, to znamená, že dítě přichází do třídy mateřské školy nejpozději v 8:00 hodin.
      Mateřská škola má povinnost poskytovat vzdělávání distančním způsobem. Povinnost distančního vzdělávání vzniká jen při splnění důvodů (krizové opatření / mimořádné opatření / karanténa) a zároveň nemožnosti osobní přítomnosti většiny dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné. Distanční vzdělávání bude přizpůsobeno podmínkám dětí.

Pravidla uvolňování a omlouvání dětí plnících povinnost předškolního vzdělávání
  Neúčast v předškolním vzdělávání jsou povinni zákonní zástupci dítěte nahlásit téhož dne do 8.00 hodin (osobně, přes aplikaci Twigsee, telefonicky nebo e-mailem). V odůvodněných případech nebo při často se opakující absenci dítěte je ředitelka školy oprávněna požadovat od zákonného zástupce doložení důvodu nepřítomnosti. Mateřská škola nevyžaduje plošně potvrzení lékaře při každé nepřítomnosti nebo návratu dítěte po nemoci.
  Pokud je zákonnému zástupce dopředu známa krátkodobá nepřítomnost dítěte při vzdělávání v MŠ, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti v dostatečném předstihu.

Individuální vzdělávání
      Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může v odůvodněných případech zvolit individuální vzdělávání dítěte.
      Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, oznámí to zákonný zástupce ředitelce školy nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. V průběhu školního roku lze individuální vzdělávání zahájit nejdříve dnem doručení oznámení ředitelce školy.
Oznámení obsahuje:
· jméno, popřípadě jména, příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte; u cizince místo pobytu dítěte,
· období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno,
· důvody individuálního vzdělávání dítěte.
      Ředitelka školy doporučí zákonnému zástupci oblasti, ve kterých má být dítě vzděláváno; tyto oblasti vycházejí z Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání.
      Mateřská škola ověřuje úroveň osvojování očekávaných výstupů dítěte individuálním rozhovorem, pozorováním při přiměřených činnostech a případně s využitím portfolia dítěte. Ověřování probíhá v prostředí přiměřeném věku dítěte a za přítomnosti zákonného zástupce.
      Řádný termín ověření se stanovuje na první středu v měsíci listopadu daného školního roku. Náhradní termín se stanovuje na první středu v měsíci prosinci daného školního roku. Konkrétní čas ověření sdělí mateřská škola zákonnému zástupci písemně. Oba termíny se uskuteční v období od třetího do čtvrtého měsíce od začátku školního roku.
      Zákonný zástupce je povinen zajistit účast dítěte u ověření. Mateřská škola o ověření vyhotoví zápis a v případě potřeby doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání dítěte.
      Nezajistí-li zákonný zástupce účast dítěte u ověření ani v náhradním termínu, ředitelka školy individuální vzdělávání ukončí rozhodnutím. Odvolání proti tomuto rozhodnutí nemá odkladný účinek. Zákonný zástupce může individuální vzdělávání dítěte kdykoli v průběhu školního roku ukončit. Po ukončení individuálního vzdělávání z důvodu nezajištění účasti dítěte u ověření ani v náhradním termínu nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat.

Přebírání/předávání dětí
  Je nepřípustné, aby děti do MŠ přicházely nebo z MŠ odcházely samostatně, bez doprovodu rodičů nebo jiné pověřené osoby.
  Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě učitelkám mateřské školy a nesou odpovědnost za své dítě do okamžiku osobního předání učitelce.
  Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelek mateřské školy v době určené mateřskou školou, nebo v dohodnuté době.
  Zákonní zástupci dítěte mohou písemně zplnomocnit jinou osobu pro jeho přebírání a předávání při vzdělávání v mateřské škole.
  Pokud si zákonný zástupce nebo pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, učitelka zůstane s dítětem v mateřské škole a 
· pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky,
· telefonicky informuje ředitelku školy a postupuje podle jejich pokynů,
· kontaktuje orgán péče o dítě a požádá o zajištění neodkladné péče o dítě ve smyslu zákona č.359/1999 Sb., o sociálně právní ochraně dětí, v platném znění
· případně se obrátí na Polici ČR.

Stanovení podmínek pro úhradu úplaty v mateřské škole
      Výši měsíční úplaty za předškolní vzdělávání pro příslušný školní rok stanovil zřizovatel mateřské školy. Pro školní rok 2026-2027 činí měsíční úplata 400,- Kč (4000,- celkem za školní rok). O její výši mateřská škola informuje zákonné zástupce vhodným způsobem.
      Úplata se hradí bezhotovostním převodem na účet školy 51-4867380227/0100 s poznámkou MŠ příjmení a jméno dítěte. Úplata za příslušný kalendářní měsíc (400,- Kč) je splatná nejpozději do 15. dne téhož kalendářního měsíce, pokud ředitelka školy se zákonným zástupcem písemně nedohodne jinou splatnost.
      Předškolní vzdělávání se poskytuje bezúplatně dítěti od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku.
      Je-li v kalendářním měsíci provoz mateřské školy omezen nebo přerušen na dobu delší než pět vyučovacích dnů, úplata se poměrně sníží podle rozsahu omezení nebo přerušení provozu. O snížené výši úplaty škola zákonné zástupce informuje v zákonné lhůtě.
      Od úplaty je osvobozen:
· zákonný zástupce dítěte, který je příjemcem dávky státní sociální pomoci, jejíž součástí je složka na živobytí, nebo členem domácnosti tohoto příjemce podle zákona o dávce státní sociální pomoci,
· zákonný zástupce nezaopatřeného dítěte, pokud tomuto dítěti náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách nebo je příjemcem dávky státní sociální pomoci, jejíž součástí je bonus na dítě, nebo členem domácnosti tohoto příjemce podle zákona o dávce státní sociální pomoci,
· rodič, kterému náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách z důvodu péče o nezaopatřené dítě, nebo
· fyzická osoba, která o dítě osobně pečuje a z důvodu péče o toto dítě pobírá dávky pěstounské péče podle zákona o sociálně-právní ochraně dětí,
pokud tuto skutečnost prokáže ředitelce mateřské školy.
      Je-li žádost o osvobození od úplaty podána před její splatností, nestává se úplata splatnou dříve než dnem nabytí právní moci rozhodnutí ředitelky školy o této žádosti.
      Opakované neuhrazení úplaty ve stanoveném nebo dohodnutém termínu může být po předchozím písemném upozornění důvodem k ukončení předškolního vzdělávání dítěte, nejde-li o dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné.

Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání – zápis, evidence
      Při přijímání dítěte k předškolnímu vzdělávání mateřská škola postupuje podle školského zákona a právních předpisů na ochranu veřejného zdraví.  
Ředitelka školy stanoví termín pro podání žádostí o přijetí k předškolnímu vzdělávání od následující školního roku v období od 15. března do 15. dubna. 
  O termínech zápisu je veřejnost informována prostřednictvím webových stránek školy a na budově školy. 
  K předškolnímu vzdělávání se přijímají děti ve věku zpravidla od tří do šesti let, nejdříve však děti od 2 let.
  Přijetí dítěte do mateřské školy se řídí kritérii přijímacího řízení.
       Podmínkou přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání je předložení dokladu vydaného poskytovatelem zdravotních služeb v oboru praktické lékařství pro děti a dorost, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad o imunitě vůči nákaze nebo se nemůže očkování podrobit pro kontraindikaci. Očkovací průkaz sám o sobě tento doklad nenahrazuje.
      Tato podmínka se nevztahuje na dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné.
      Zákonný zástupce je povinen informovat mateřskou školu o zdravotních obtížích dítěte, změně jeho zdravotní způsobilosti a dalších závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na průběh vzdělávání nebo na bezpečnost dítěte a ostatních dětí. Mateřská škola zpracovává tyto údaje pouze v rozsahu nezbytném pro plnění svých zákonných povinností.
      Zákonný zástupce předává dítě učitelce bez zjevných příznaků akutního onemocnění. Projeví-li se příznaky onemocnění v průběhu pobytu dítěte v mateřské škole, škola zákonného zástupce neprodleně informuje a do jeho převzetí zajistí dítěti přiměřený dohled a oddělení od ostatních dětí, vyžaduje-li to jeho zdravotní stav nebo ochrana ostatních dětí.
      Pokud je v mateřské škole volné místo, může být dítě přijato k předškolnímu vzdělávání i v průběhu roku.
  
Rozhodnutí ředitelky o přijetí/nepřijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání
      Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy ve správním řízení rozhodnutí o přijetí/nepřijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem č.500/2004Sb., správní řád, v platném znění, a zákonem 561/2004 Sb., (školský zákon), v platném znění.

Ukončení předškolního vzdělávání
      Ředitelka školy může po předchozím písemném upozornění oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže:
· se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny;
· zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy;
· ukončení předškolního vzdělávání doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení;
· zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za předškolní vzdělávání nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném či dohodnutém termínu a nedohodne s ředitelkou školy jiný termín úhrady.
      O ukončení předškolního vzdělávání nelze rozhodnout v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné.

Přístup k předškolnímu vzdělávání dětí-cizinců (včetně jazykové podpory)
Zásada rovného přístupu a zákazu diskriminace
· Mateřská škola zajišťuje rovný přístup k předškolnímu vzdělávání a školským službám bez diskriminace, včetně dětí-cizinců, a postupuje v souladu s platnými právními předpisy.
· Děti-cizinci jsou ve škole vzdělávány za stejných pravidel školního řádu jako ostatní děti, s přihlédnutím k jejich individuálním potřebám (zejména jazykovým a adaptačním).
Podmínky přístupu k předškolnímu vzdělávání dětí-cizinců
· Občané Evropské unie a jejich rodinní příslušníci mají přístup k předškolnímu vzdělávání za stejných podmínek jako občané České republiky.
· Ostatní cizinci mají přístup k předškolnímu vzdělávání a školským službám podle školského zákona zejména tehdy, mají‑li na území České republiky právo pobytu na dobu delší než 90 dnů, popřípadě jsou‑li azylanty, požívají doplňkové ochrany, jsou žadateli o udělení mezinárodní ochrany nebo požívají dočasné ochrany.
Zápis, spádovost a povinné předškolní vzdělávání u dětí-cizinců
· Při zápisu škola posuzuje mj. spádovost; u dětí-cizinců se pro tento účel vychází z „místa pobytu“ dítěte v příslušném školském obvodu.
· Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje i na vymezené skupiny cizinců (zejména při pobytu na území ČR déle než 90 dnů, při trvalém/přechodném pobytu nad 90 dnů nebo při řízení o mezinárodní ochraně). Zákonný zástupce je povinen dítě k zápisu přihlásit ve stanovené době.
Jazyková podpora (jazyková příprava) a komunikace se zákonnými zástupci
· Mateřská škola poskytuje dětem-cizincům a dětem, které mají obdobné potřeby k začlenění jako cizinci, podporu při osvojování českého jazyka v běžném vzdělávacím procesu. Podpora vychází z individuálních vzdělávacích potřeb dítěte a směřuje zejména k jeho bezpečnému začlenění do kolektivu a k plynulému přechodu do základního vzdělávání.
· Dosáhne-li počet dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné a které jsou cizinci nebo občany České republiky s obdobnými potřebami k začlenění, alespoň čtyř dětí v místě poskytovaného vzdělávání, ředitelka školy zřídí skupinu pro bezplatnou jazykovou přípravu.
· Jazyková příprava se poskytuje v rozsahu jedné hodiny týdně. Ve skupině může být zařazeno nejvýše osm dětí. Je-li skupina naplněna osmi dětmi, lze zřídit další skupinu. Ředitelka školy může podle individuálních potřeb zařadit do skupiny i další dítě; vyšší počet dětí nesmí být na újmu kvality jazykové přípravy.
· Zákonní zástupci poskytují škole nezbytnou součinnost při začleňování dítěte a předávají jí informace významné pro jeho vzdělávání, adaptaci a bezpečnost. Škola při komunikaci se zákonnými zástupci usiluje o přiměřeně srozumitelný způsob komunikace.

PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY
Podmínky provozu a organizace 
      Mateřská škola je dvoutřídní s celodenním provozem od 6.30 do 15.45 hod.
      Kapacita mateřské školy je v tomto roce navýšena na 32 dětí.
      Děti jsou rozděleny podle věku do zelené a modré třídy. (Mladší děti – zelená třída, starší děti – modrá třída).
      V měsících červenci a srpnu může ředitelka školy po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit provoz mateřské školy. Ve spolupráci se zřizovatelem projedná s řediteli ostatních mateřských škol v obci možnosti a podmínky předškolního vzdělávání dětí v době omezení nebo přerušení provozu.
      Informaci o rozsahu omezení nebo přerušení provozu ředitelka školy zveřejní na přístupném místě v mateřské škole nejméně dva měsíce předem; současně zveřejní výsledek projednání možností předškolního vzdělávání dětí v jiných mateřských školách, popřípadě informaci o možnostech a podmínkách zajištění péče o děti po dobu omezení nebo přerušení provozu. Informace může být současně zveřejněna v aplikaci Twigsee a na webových stránkách školy.
      Provoz mateřské školy lze ze závažných organizačních nebo technických důvodů, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání, po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit také v jiném období. Informaci o takovém omezení nebo přerušení provozu ředitelka školy zveřejní na přístupném místě v mateřské škole neprodleně poté, co o něm rozhodne, a současně informuje o možnostech a podmínkách zajištění péče o děti po dobu omezení nebo přerušení provozu.
  MŠ může organizovat školní výlety a další akce či zájmové činnosti související s výchovně vzdělávací činností školy.
 
Organizace dne 
Zelená třída:
Provoz této třídy je od 6:30 do 15:45 hodin.
Ve třídě jsou děti zpravidla ve věku 3 až 4,5 roku.

Modrá třída:
Provoz této třídy je od 6:30 do 15:20 hodin. Učitelka následně předává děti do Zelené třídy.
Ve třídě jsou děti zpravidla ve věku od 4,5 roku do 7 let.

Rozvrh dne:
	Ranní hry a spontánní činnosti

	Řízené a vzdělávací činnosti

	Pobyt venku

	Hygiena, stravování

	Odpočinek

	Odpolední činnosti



   Rozvrh dne je flexibilní a v průběhu dne se přizpůsobuje aktuálnímu stavu a potřebám dětí, aktuálním vzdělávacím činnostem, počasí a dalším podmínkám školy. Zachovány zůstávají však přiměřené intervaly mezi jídly, dostatečný pobyt venku, nejméně dvě hodiny, při nepříznivém počasí je pobyt venku vynechán (mlha, vítr, znečištěné ovzduší, déšť nebo teplota v zimě pod -10 stupňů).
  Děti přicházejí do MŠ do 8:00 hodin. Ve výjimečných případech po dohodě s učitelkou podle aktuální potřeby rodičů (například při návštěvě lékaře, logopeda…) později. 
  Po obědě je vymezena doba na odpočinek (spánek). Děti nejsou do spánku nuceny, jsou respektovány jejich biologické potřeby. Mohou jen odpočívat a využít nabídku klidové činnosti (prohlížení knih apod.). Odpočinek je součástí režimu dne. 
  Vyzvedávání dětí je možné po obědě od 12.00 do 12.30, dále od 14.30, nejpozději do konce provozu MŠ v 15.45 hodin.
  Mateřská škola může nabízet školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činnosti školy, informuje o nich zákonného zástupce v dostatečném předstihu (písemné sdělení v aplikaci Twigsee, na nástěnkách a ústním sdělením učitelkou).
Pokud zákonný zástupce nesouhlasí s účastí svého dítěte na dané akci, je třeba dítě na tento den z mateřské školy omluvit a odhlásit.
  Stanovený základní režim může být upraven v případě, že to vyplývá ze školského vzdělávacího programu, pořádání výletů, návštěv kulturních zařízení, besídek, dětských dnů a podobných akcí. 

Organizace stravování, postup při odhlašování dětí ze šk. stravování v případě jejich nepřítomnosti v MŠ
  Stravování dětí zajišťuje školní jídelna při ZŠ a MŠ Osek. 
  Při přijetí do mateřské školy stanoví zástupkyně ředitelky pro MŠ po dohodě se zákonným zástupcem dítěte způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě, je-li v době podávání jídla přítomno v mateřské škole, stravovalo vždy.
   Dítě přihlášené k celodennímu pobytu v MŠ má právo denně odebrat dopolední přesnídávku, oběd i odpolední svačinu. Jídelní lístek je vyvěšen na nástěnce na chodbě mateřské školy. 
  Školní jídelna připravuje a vydává jídla přímo do třídy, kde probíhá vlastní stravování. 
    Rodiče odhlašují své dítě ke stravování osobně, telefonicky nebo přes stránky školy. V době nemoci dítěte je možné ve době od 11:45 do 12:15 hodin odebrat oběd v jídlonosiči ve školní jídelně, ale pouze první den nemoci. 
      Zařízení školního stravování umožní dítěti, jehož zákonný zástupce zajistí vlastní jídlo, jeho konzumaci časově a prostorově společně se školním stravováním ostatních dětí.
      Vyžaduje-li dítě vzhledem ke svému věku nebo zdravotnímu stavu pomoc při konzumaci vlastního jídla, poskytnou mu pracovníci mateřské školy nezbytnou pomoc.
      Zákonný zástupce předem informuje mateřskou školu o pravidelném využívání vlastního jídla, aby škola mohla zajistit odpovídající organizaci stravování dítěte. Využitím vlastního jídla není dotčeno právo dítěte na školní stravování ani pravidla pro přihlašování a odhlašování stravy.
  Pitný režim je zajištěn během celého dne, nápoje se doplňují. (manipulace s nádobím zajišťuje paní kuchařka). 
PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE NEBO NÁSILÍ  

Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání  
  Budova školy je zabezpečena kamerovým systémem. Pro zvýšení bezpečnosti dětí je ve škole nainstalován přístupový systém (otevírání vstupních dveří pomocí čipu). V době provozu je budova školy přístupná pouze pomocí čipu.
  Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, má povinnost zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali po budově sami. 
  V budově školy se nekouří, nepožívá alkohol a jiné návykové látky. 
  Mateřská škola je povinna při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb (stravování dětí) přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů. 
  Mateřská škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví při vzdělávání a s ním přímo 
souvisejících činnostech, poskytuje dětem a jejich rodičům nezbytné informace 
k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.
  Učitelky mateřské školy vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je převezme od zákonného zástupce nebo jim pověřené osoby či druhé učitelky až do doby, kdy je předá zpět zákonnému zástupci či jim pověřené osobě. Učitelka může předat dítě pověřené osobě jen na základě písemného pověření vystaveného rodičem (tzv. zmocnění).
  Učitelka nesmí vykonávat jiné činnosti, které by ji odváděly od přímé výchovně vzdělávací činnosti, nesmí se vzdalovat z místa, kde svěřené děti pobývají, nenechává je bez dohledu.
  K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví ředitelka školy počet pedagogických pracovníků tak, aby na jednu učitelku připadlo nejvýše 20 dětí z běžných tříd a 12 dětí u tříd s dětmi se SVP (PO 2.-5. stupně) nebo u dětí < 3 roky.
     Při zajišťování výletů a podobných akcí určí ředitelka školy a učitelka mateřské školy počet pedagogických pracovníků, aby byla zajištěna výchova dětí (včetně dětí se speciálními vzdělávacími potřebami, jejich bezpečnost a ochrana zdraví). Při specifických činnostech, např. sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí v prostoru náročném na bezpečnost zodpovídá učitel nejvíce za 12 dětí. Jinak bude o bezpečnost dětí pečovat navíc další pedagogický pracovník, ve výjimečných případech jiná zletilá osoba, která je způsobilá právním úkonům a která je v pracovním vztahu k MŠ a ZŠ Osek.
      Zákonný zástupce předává dítě do mateřské školy v takovém zdravotním stavu, aby jeho účast ve vzdělávání neohrožovala jeho zdraví ani zdraví ostatních dětí. Je povinen školu bez zbytečného odkladu informovat o zdravotních obtížích dítěte, změně jeho zdravotní způsobilosti a dalších závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte.
      Projeví-li se u dítěte během pobytu v mateřské škole příznaky akutního onemocnění nebo jiný zdravotní problém, škola neprodleně informuje zákonného zástupce. Do jeho převzetí zajistí dítěti přiměřený dohled; vyžaduje-li to zdravotní stav dítěte nebo ochrana ostatních dětí, zajistí také jeho oddělení od kolektivu. Zákonný zástupce je povinen dítě vyzvednout v co nejkratší možné době.
  V zájmu ochrany zdraví ostatních dětí může učitelka, pokud má při přebírání dítěte od zákonného zástupce nebo jim pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé, požádat zákonného zástupce o doložení zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání předložením potvrzení od lékaře. Učitelky mají právo, v zájmu zachování zdraví ostatních dětí, děti se zjevnými příznaky akutního onemocnění a podle konkrétního zdravotního rizika do mateřské školy nepřijmout.
  Všichni zaměstnanci jsou povinní okamžitě poskytovat první pomoc při jakémkoliv úrazu, v případě potřeby přivolají lékařskou pomoc, nezbytně nutném případě zajistí převoz zraněného do zdravotního zařízení. Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitelku školy a zákonného zástupce dítěte. Všechny děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v mateřské škole a při akcích organizovaných mateřskou školou.
  Při přesunech dětí při pobytu mino území mateřské školy po pozemních komunikacích se učitelky řídí pravidly silničního provozu. 
  Zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy, nenechávají své děti pobíhat po chodbách či skákat po schodech.
  Zákonný zástupce dbá na to, aby se dítě účastnilo vzdělávání v pohodlném oblečení a v obuvi s pevnou patou a neklouzavou podrážkou.
      Děti nenosí do mateřské školy předměty, které by mohly ohrozit jejich zdraví, bezpečnost nebo majetek školy a ostatních osob. Cenné věci, šperky, peníze a drahé hračky doporučujeme ponechat doma. Mateřská škola nemůže zajistit úschovu věcí, které nebyly předány zaměstnanci školy k dohodnutému uložení; tím není dotčena její odpovědnost v případech stanovených právními předpisy.
      Děti do mateřské školy nenosí mobilní telefony, chytré hodinky umožňující komunikaci nebo pořizování záznamů ani jiná soukromá elektronická zařízení. Výjimku může předem povolit zástupkyně ředitelky pro MŠ z odůvodněných důvodů. Používání zařízení v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů je umožněno. Zařízení používaná při vzdělávání pod vedením zaměstnance školy nejsou tímto pravidlem dotčena.

Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
  Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací 
působení na děti již předškolního věku zaměřené na zdraví způsob života. V rámci 
školního vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou, přiměřeně 
k jejich věku a schopnostem vedeny k pochopení a porozumění dané problematice, 
seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti 
(počítače, televize, video) patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality 
a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravotního životního stylu.
  V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí se učitelky mateřské školy 
zaměřují na vztahy mezi dětmi ve třídním kolektivu s cílem řešit případné deformující 
vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci.
  Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi 
dětmi navzájem, mezi dětmi a učitelkami a mezi učitelkami a zákonnými zástupci dětí.
  Mateřská škola svým zaměřením se snaží dětem umožnit výběr aktivit tak, aby byl vytvořen 
základ pozitivní seberealizace, zažívání pocitu úspěchu a uplatnění v dětském kolektivu. 

Zacházení s majetkem mateřské školy
  Děti jsou učitelkami vedeny k ochraně majetku školy a školní zahrady, šetrnému zacházení s hračkami, jsou vedeny k respektu a nedotknutelnosti majetku druhých.

Závěrečná usnesení 
1. Tento školní řád je platný pro všechny zúčastněné v době pobytu v mateřské škole.
2. Školní řád je zveřejněn na webových stránkách školy a na chodbě mateřské školy.
3. Všichni zaměstnanci jsou se školním řádem MŠ prokazatelně seznámeni a zákonní zástupci dětí jsou informování o jeho vydání a obsahu.
4. Tento školní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026
