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1. Účel a cíle programu
· Zajištění poradenských služeb pro děti/žáky, zákonné zástupce a pedagogy. 
· Včasné vyhledávání a podpora dětí/žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí/žáků nadaných. 
· Prevence školní neúspěšnosti. 
· Prevence rizikového chování (včetně šikany a diskriminace) a řešení akutních problémů. 
· Podpora spolupráce školy se zákonnými zástupci a se školskými poradenskými zařízeními. 
2. Právní rámec (v platném znění)
· Vyhláška č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních. 
· Vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných. 
· Zákon č. 561/2004 Sb. (školský zákon). 
· Zákon č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících. 
· Nařízení (EU) 2016/679 (GDPR) a zákon č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. 
· Další relevantní předpisy dle situací (např. ZSPOD, Policie ČR )
3. Školní poradenské pracoviště (ŠPP) – složení a role
3.1 Složení ŠPP
· Výchovný poradce (VP): ředitelka školy Mgr. Václava Smetanová; konzultace po předchozí domluvě. 
· Školní metodik prevence (ŠMP): zástupce ředitelky Mgr. Milada Martínková; konzultace po předchozí domluvě. 
· Třídní učitelé / učitelky MŠ 
· Další spolupracující pedagogové: asistenti pedagoga, vychovatelky ŠD aj. 
3.2 Konstatování k odborným pozicím
· Škola nemá zřízenou pozici školního psychologa ani školního speciálního pedagoga. 
· Odborné poradenské služby přesahující kompetence školy jsou zajišťovány ve spolupráci se školskými poradenskými zařízeními (PPP/SPC) uvedenými níže. 
3.3 Spolupracující subjekty
· Pedagogicko-psychologická poradna (PPP): PPP Hořovice; PPP Rokycany; PPP STEP (Kladno). 
· Speciálně pedagogické centrum (SPC): SPC NAUTIS (Kostomlaty nad Labem); SPC Slunce (Stochov); SPC Beroun. 
· Orgány veřejné moci a další partneři dle situace: Městský úřad Hořovice; Policie ČR. 
· Klíčová spolupráce: zákonní zástupci dětí/žáků. 
4. Rozsah poradenských služeb – MŠ
· Identifikace a podpora dětí se SVP a dětí nadaných/mimořádně nadaných. 
· Podpora dětí s rizikem školní neúspěšnosti. 
· Metodické konzultace mezi pedagogy MŠ a spolupráce s PPP/SPC. 
· Průběžné předávání informací zákonným zástupcům o realizované i navrhované podpoře dítěte. 
5. Rozsah poradenských služeb – ZŠ
· Podpůrná opatření pro žáky se SVP a jejich vyhodnocování. 
· Prevence školní neúspěšnosti. 
· Podpora vzdělávání a sociálního začleňování žáků z odlišného kulturního prostředí a odlišných životních podmínek. 
· Podpora žáků s odlišným mateřským jazykem (OMJ).
· Podpora nadaných a mimořádně nadaných žáků. 
· Průběžná a dlouhodobá péče o žáky s výchovnými a vzdělávacími obtížemi; práce se sociálním klimatem tříd. 
· Včasná intervence při aktuálních problémech jednotlivců i tříd. 
· Předcházení všem formám rizikového chování včetně šikany a diskriminace. 
· Metodická podpora pedagogů (postupy, úpravy metod, forem a hodnocení). 
· Spolupráce a komunikace se zákonnými zástupci. 
· Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními. 
6. Informování žáků a zákonných zástupců 
6.1 Co škola zveřejňuje / sděluje
· Jaké poradenské služby škola poskytuje. 
· Kdo služby zajišťuje (konkrétní osoby / funkce). 
· Účel a průběh poskytování služeb. 
· Práva a povinnosti žáka a zákonného zástupce v souvislosti s poskytováním poradenských služeb. 
6.2 Jak škola informuje 
· Web školy: sekce „Základní škola“- Školské poradenské pracoviště (základní informace o ŠPP, rozsah služeb a postupy, včetně určení osob zajišťujících služby). 
· Školní informační systém (Bakaláři): hromadná sdělení a cílené zprávy zákonným zástupcům. 
· Třídní schůzky (ZŠ) a informační schůzky pro rodiče (MŠ): ústní informace a prostor pro dotazy. 

 7. Postupy školy k podpůrným opatřením (PO), PLPP a IVP
7.1 Podpůrná opatření 1. stupně (PO1)
· Uplatnění úprav metod, organizace a hodnocení vzdělávání. 
· Průběžné vyhodnocování účinnosti; vyhodnocení nejpozději do 3 měsíců. 
7.2 PLPP (plán pedagogické podpory) 
· Používá se před vyšetřením v PPP, nebo
· u podpůrných opatření 1. stupně, která si škola nastavuje sama.(škola zpracovává pro žáka v případě, kdy pro poskytování podpůrných opatření prvního stupně nepostačuje samotné zohlednění individuálních vzdělávacích potřeb žáka).
· Minimální obsah PLPP: popis obtíží a potřeb, navržená PO1, cíle podpory.
· Způsob vyhodnocování: průběžně - sledování, zda opatření fungují.
· Nejpozději do 3 měsíců- vyhodnotit účinnost PLPP, a pokud nepomáhá, doporučí se další postup, často ŠPZ
7.3 Doporučení využití ŠPZ
· Škola doporučí PPP/SPC v případě, kdy PLPP nepomáhá, nebo pokud rodič žáka sám chce poradenskou pomoc, nebo pokud je to na základě rozhodnutí orgánu veřejné moci.
· Škola připravuje podklady škola pro ŠPZ – dotazník příslušného ŠPZ. 
7.4 PO 2.–5. stupně
· Poskytování na základě doporučení ŠPZ, souhlas rodiče
· Zajištění bezodkladné realizace po obdržení doporučení a souhlasu. 
7.5 IVP (individuální vzdělávací plán) – pokud je doporučen ŠPZ
· IVP je závazný dokument a je součástí dokumentace žáka. 
· Lhůta zpracování: nejpozději do 1 měsíce od obdržení doporučení 
· IVP zpracovává třídní učitel ve spolupráci s VP.
· Seznámení vyučujících + žáka a zákonného zástupce; podpis. 
· Průběžné vyhodnocování a aktualizace. 
7.6 Koordinace spolupráce se ŠPZ
· Ředitelka školy (současně výchovný poradce) je odpovědná za spolupráci se ŠPZ. 
8. Standardní činnosti a odpovědnosti v rámci ŠPP
8.1 Výchovný poradce (VP) vykonává činnosti poradenskou, metodickou, informační.
· Koordinace podpory žáků se SVP a nadaných. 
· Metodická podpora pedagogů (IVP, úpravy výuky a hodnocení). 
· Spolupráce se ŠPZ. 
· Evidence podkladů (zprávy/doporučení, PLPP/IVP) a zajištění jejich ochrany. 
· Ve spolupráci s ostatními učiteli – průběžné sledování chování, úspěchů a neúspěchů žáků, hledání způsobů řešení neúspěchu u žáků s neprospěchem.

8.2 Školní metodik prevence (ŠMP) – zabezpečuje oblast prevence rizikového chování žáků. Vykonává činnost metodickou, koordinační, informační, poradenskou.
· Koordinace prevence rizikového chování a realizace MPP. 
· Spolupráce s třídními učiteli, vedením školy a externími partnery. 
· Zjišťování klimatu tříd, návrhy opatření. 
· Vedení dokumentace k preventivním aktivitám a řešeným případům. 
8.3 Třídní učitelka (ZŠ) / učitelka MŠ
· Průběžné sledování vzdělávacích a výchovných potřeb. 
· První pedagogická intervence, komunikace s rodinou. 
· Spolupráce při PLPP/IVP, předávání informací VP/ŠMP. 
9. Časová dostupnost poradenských služeb
· Konzultace VP a ŠMP probíhají po předchozí domluvě (osobně ve škole; domluva zejména prostřednictvím třídních učitelů/učitelek nebo přes Bakaláře). 
· V naléhavých případech (např. podezření na šikanu) škola zajišťuje neodkladné řešení bezodkladně po zjištění nebo oznámení. 
10. Závěrečná ustanovení
· Platnost od: 1. 9. 2025
· Zpracoval/a: Mgr. Václava Smetanová
· Schválil/a: Mgr. Václava Smetanová 
· Aktualizace: nejméně 1× ročně / při změnách personálního zajištění. 

Součástí tohoto plánu jsou další dokumenty školy, zejména

· Minimální preventivní program (MPP) pro aktuální školní rok. 
· Preventivní strategie školy. 
· Strategie předcházení školní neúspěšnosti, šikaně a dalším projevům rizikového chování.
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